Rérentreprendrernas
Friskola i Stockholm

Vi forbattrar varandras arbetsmiljo!

REFIS-guiden

Ett litet hdafte med information

Jag har last och forstatt!

Elevens namn:




Adressdndring

Det ar viktigt att meddela adressandring. Elever meddelar sin
mentor om andrad adress eller telefonnummer samt
uppdaterar sin profil pa Schoolsoft.

Affischer och flygblad
Affischering sker pa skolans anslagstavlor. Endast lararna pa
skolan och elevradet ar tillatna att satta upp information.

APL

Arbetsplatsforlagt larande (APL) ingar i alla yrkesprogram.
Har pa REFIS ar minst 20 veckor av utbildningstiden forlagd till
foretag. Under APL gdller normalt arbetsplatsens villkor och
arbetstider.

Arbetarskydd

Arbetsmiljolagen galler alla i skolan. Eleverna utser

ett skyddsombud per klass. Skyddsombudet deltar tillsammans

med skolledningen i skolans arbetsmiljoarbete, samt i
elevradet.

Arbetsklider

Eleverna erhaller arbetsklader och -skor fran skolan. Dessa ska
béaras vid alla praktiska lektioner i verkstaden och vid APL.
Eleverna har inte tilltrade till verkstaden utan arbetsklader och
-skor.

Brandskydd
Utrymningsvagar och regler vid brandskydd informeras ut till
alla elever. Anslag om utrymningsvagar finns i lokalerna.



Den gemensamma miljon

Var och en stadar efter sig sjalv. Det betyder exempelvis att
man kastar skrdp i papperskorgen och staller i ordning stolar
och soffor i uppehallsrummet. Mat eller dryck, annat an
vatten, ar inte tillatet i undervisningslokalerna. Endast vatten
ar tillaten som dryck.

Elevinflytande

Elevernas ratt till inflytande i undervisningen och i skolans
ovriga angeldagenheter fastslas i gymnasieforordningen, i
laroplanen och i arbetsmiljolagen. Motiv for inflytande ar bade
pedagogiska: Undervisningen blir battre och de studerande
mer motiverade om de kan paverka innehall, arbetssatt och
utvarderingsformer, och demokratiska: Eleverna skall
forberedas for att kunna verka i ett demokratiskt samhalle. Pa
REFIS arbetar vi sjdlvklart efter att innehallet i dessa
styrdokument efterfoljs.

Elevradet
Elevradet bestar av 2 representanter fran varje klass. Elevradet
samrader regelbundet med rektor.

Elevskap

| 3k 1 far varje elev ett skap. Detta skap har eleven sedan
ansvar for under hela sin utbildningstid. Vi avrader eleverna
fran att forvara vardesaker i skapen da skolan inte ar forsakrad
mot stold. Skapen toms infor sommarlovet pga. sakerhetsskal
och stadning. Eleverna far ett hanvisat skap. Har eleven fatt
ett skap med 6vervakning, ska samtycke skrivas under av bade
eleven och vardnadshavare.



Extra tilldgg till studiebidrag

Extra tillagg provas med hansyn till elevens och féraldrarnas
ekonomi. Man maste anstka om tillagget hos CSN (Centrala
studiestédsnamnden).

Friluftsdagar/Refis-dagen/Viva-dagen

Skolan har minst 2 friluftsdagar per ar, samt minst en
trivseldag. Narvaro ar obligatorisk. Detta géller dven samtliga
gemensamma och schemalagda aktiviteter, sa som
julavslutning etc.

Franvaro

| gymnasieskolan galler obligatorisk narvaro, inte bara vid
lektioner utan aven vid andra aktiviteter som skolan
foreskriver t.ex. friluftsdagar och studiebesok. Franvaro fran all
skolverksamhet rapporteras pa Schoolsoft och till CSN vid
upprepad ogiltig franvaro. Tank pa att franvaron kan paverka
saval betyg som studiemedel. Det ar din skyldighet att pa eget
initiativinhdamta den kunskap du forlorat under din franvaro.
Olovlig franvaro syns pa examensbeviset. Observera att CSN
har nya regler fér franvaro vilket gér att du kan bli av med
studiemedlet redan vid enstaka timmars ogiltig franvaro.

Fusk och plagiat

Skolan ser allvarligt pa fusk och plagiat. Fusk ar anvandning av

otillatna hjalpmedel, kommunikation med andra an lararen vid
prov samt avskrifter, referat eller plagiat som ej redovisas med
kallangivelse. Foraldrar informeras alltid vid fusk i alla former.

Fusk skall anmalas till ansvarig skolledare som utreder drendet
och beslutar om atgarder. Fusk kan leda till avstangning.

Forbrukningsmaterial
Eleverna koper sitt forbrukningsmaterial sjalva. Pennor och
block finns att kopa i entrélokalen.
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Forbattra varandras arbetsklimat

Alla har ett ansvar att forbattra arbetsklimatet i skolan.

Alla kommer i tid och har med sig nodvandigt material. Varje
lektion avslutas med att klassrummet stadas och stall i
ordning.

Forsakring
Alla elever ar olycksfallsforsakrade i St Eriks Forsakring.

Gemensam vardegrund - VIVA
Alla pa skolan ska:

e visa varandra respekt i samtal och bemdtande
oberoende av bakgrund, tro, kon, alder eller sexuell
laggning.

e ha forstdelse for att vi ar olika och har ratt att ha olika
asikter

e stdlla upp for varandra, verka for god sammanhallning
och for en skola fri fran rasism, mobbing, trakasserier
och diskriminering; den som ser att nagon far illa bor
anmala detta till ndgon vuxen

e reagera mot alla former av diskriminerande och raa
kommentarer och tilltal

e inse att 6verenskomna regler maste foljas av alla

e inse att rattigheter forutsatter skyldigheter

Hemsida
Skolans hemsida nas pa: www.refis.se

Individuellt val
Varje elev skall inom ramen for 200 poéang vélja ett eller
flera amnen/kurser. Det finns tva varianter:


http://www.refis.se/

1.) Hégskoleférberedande: da laser du sv 2, engelska 6 (ak
2) och sv 3 (ak 3). Du kan dartill aven vélja ma 2 (3k 2).
2.) VVS: da laser du Fastighetsservice (ak 2) och Kyla (ak 3).

Individuell studieplan

Individuell studieplan ska goras for varje elev. Den individuella
studieplanen gas igenom tillsammans med elev,
vardnadshavare och mentor vid utvecklingssamtalen och ligger
pa Schoolsoft. Varje elev pa gymnasieskola ska ldsa minst 2500
poang for att erhalla avgangsbetyg.

Information
Aktuell information angaende skolangeldgenheter finns pa
SchoolSoft. http://sms.schoolsoft.se/refis

Klassrad

Omfattar samtliga elever i klassen och deras mentor.
Klassradet skall behandla fragor som ar av gemensamt intresse
for klassens elever. Klassrad ska protokollforas. Klassrad dger
rum en gang per lasar under mentorstiden.

Klotter
Klotter inom- och utomhus ar sjalvklart inte tillatet. Observera
att den som klottrar ar ersattningsskyldig.

Konsekvenser vid brott mot ordningsregler

Syftet med ordningsregler ar att skapa en lugn och trivsam
arbetsmiljo for alla pa skolan. Skolans atgarder vid brott mot
reglerna ar i forsta hand samtal pa olika nivaer beroende pa
hur allvarlig forseelsen ar. Samtalen ska leda till aktiva
atgarder for att I16sa ett problem.

Elever som stor lektionen kan avvisas for resten av den
lektionen. Se handlingsplan for disciplindra atgarder.
6


http://sms.schoolsoft.se/refis

Larare eller rektor far tillfalligt omhanderta foremal som
anvands pa ett satt som ar storande for skolverksamheten
eller som kan utgora en fara for sakerheten. Se handlingsplan
for disciplinara atgarder.

Om en elevs uppforande kan antas inverka skadligt pa andra
elever eller om det finns andra sarskilda skal kan en elev
stangas av fran undervisningen.

Spel
Allt spel med pengar som insats ar forbjudet i skolan.

Kunskapskrav

Varje kurs har olika kunskapskrav som, enligt amnesplanen,
ska uppnas for de olika betygsstegen. Mer information ges av
respektive larare samt finns pa Skolverkets hemsida.
www.skolverket.se

Ledighet

Mentor kan endast bevilja 3 dagars ledighet per lasar.
Eventuell langre ledighet ansdks hos rektor. Skal till ledighet
ska anges pa blanketten och for omyndig elev krdavs malsmans
underskrift. Blanketter finns att hdmta pa REFIS hemsida.
Observera att ej beviljad ledighet registreras som ogiltig
franvaro. (Se atgarder vid ogiltig franvaro) Ledighet beviljas
enbart i samband med hogtider, starka personliga skal, idrott
eller studier. Kérkort: ledighet beviljas endast for: halkbana,
teoriprov och uppkorning.

Likabehandlingsplan/Plan mot trakasserier och
kriankande behandling
| skolans likabehandlingsplan kan du bland annat lasa om hur
skolan arbetar mot krankande behandling och mobbning.
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Dokumentet finns att ladda ner fran skolans hemsida, samt gas
igenom av mentor, rektor och elevradet.
Likabehandlingsplanen uppdateras och revideras varje lasar.

Liromedel

Skolan staller laromedel till elevernas férfogande i form av
|an. Lanat material ska aterlamnas i samma skick som vid
utlaningen. Allt skadat eller borttappat material ersatts av
eleven. Kontrollera noga att du skriver pa boklistan pa ratt
plats och att du blir avregistrerad nar du lamnar tillbaka
boken. Samtliga elever ska sjalva inforskaffa
forbrukningsmaterial, sdsom pennor, block osv.
Dator/Chromebook &r ett laromedel, som eleverna far lana
under deras tid pa Refis. Eleverna ansvarar for sin Chromebook
sjalva. (separat avtal). For att underlatta en saker forvaring av
datorn, hanvisar Refis ett skap till eleverna i det 6vervakade
omkladningsrummet (separat avtal).

Las- och skrivsvarigheter

Spell-Right och Stava Rex ar inldsta pa samtliga av skolans
datorer. Elever med las- och skrivsvarigheter ska anmala sig till
Legimus. Skolan tillhandahaller bécker inldsta pa CD-skivor
som eleverna har maéjlighet att lana med hem. Vid behov
tillkallas speciallarare/specialpedagog.

Matsalen

Ett matkort delas ut till varje elev vid skolstarten i arskurs 1.
Kortet ar personligt. Observera att kortet ar en vardehandling!
Om kortet forloras kostar det 200 kr att kopa ett nytt. Korten
sdljs pa expeditionen.

Matersittning APL
Under elevernas praktik far de matersattning av 40.- per dag.
Varje elev har ett personligt Rikskort/Mastercard. Elever kan ta
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ut max 100 konor per dygn. Ej anvanda pengar gar inte
forlorade efter praktikperioden. Elever kan inte fylla pa kortet
sjalva.

Mentor

Varje elev tilldelas en mentor vars uppgift ar att viagleda och
coacha. Mentor féljer upp elevernas studiegang via
individuella studie- och utvecklingsplaner och haller
utvecklingssamtal.

Mobiltelefoner

Mobiltelefoner ar inte tillatna under lektionstid och samlas in i
borjan av lektionen, dar de forvaras i sarskilda mobillador
under lektionstid. De ska da vara avstangda. Om
mobiltelefonerna behdver anvandas under lektionstid, ska
undervisande lararen godkdnna en sadan anvandning.

Nationella prov

De nationella proven konstrueras av Skolverket. Syftet med
de nationella kursproven ar att ge ett underlag for
betygssattning. Det ger aven en mojlighet till jamférelser med
andra elevers resultat pa samma kurs i hela landet. Resultatet
pa ett kursprov ar inte bindande for den enskilde elevens
betyg, men ger vagledning for lararens bedéomning. Kursprov
finns for svenska, engelska och matematik.

Narvaro

| gymnasieskolan galler obligatorisk narvaro, inte bara vid
lektioner utan aven vid andra aktiviteter som skolan
foreskriver t.ex. friluftsdagar och studiebesok. Franvaro fran all
skolverksamhet rapporteras pa Schoolsoft och till CSN vid
upprepad ogiltig franvaro.



Obehoriga pa skolan

Skolan @r ingen allman plats.

Det betyder att endast de som har legitim anledning att vistas i
skolan far gora det. Obehdriga personer kommer att avvisas.
BesOkande elever far en besoksskylt som hamtas hos rektorn.

Ordningsregler

Pa REFIS har vi satt upp ordningsregler tillsammans. Dessa
regler uppdateras och revideras varje ar. Reglerna finns
uppsatta i undervisningslokalerna och pa anslagstavlor pa
skolan. Reglerna ar till for att foljas.

Parkering

Parkering far endast ske vid den stora parkeringen pa
Trekantsvagen. Parkeringsavgiften star eleven sjalv for. Ingen
parkering far ske pa baksidan av skolbyggnaden.

Polisanmadlan vid brott
Vid misstanke om brott gor skolan en utredning av vad som
skett. Hur skolan darefter agerar avgors fran fall till fall.

Provningar

En elev i gymnasieskolan har ratt att genomga provning i alla
kurser och det gymnasiearbete som ingar i elevens individuella
studieplan, om eleven inte tidigare har fatt betyg pa kursen
eller gymnasiearbetet eller om eleven har fatt betyget F.
Denna ratt galler vid den egna gymnasieskolan. (8 kap. 24 §
gymnasieférordningen (2010:2039)). Elever pa Refis erbjuds
ombkurser, stodtid, uppsamlingsdagar vid underkant betyg eller
vid F-varning.

Rokning, alkohol och droger
Skolan ar en rokfri arbetsplats. Samtliga skolor inom "Campus
Lilieholmen” (Realgymnasiet, Didaktus, Praktiska Gymnasiet,
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Lilieholmens Gymnasium, Estetiska Gymnasium, Futurum
Gymnasieskolor, Djurgymnasiet, Refis, Sociala Missionen och
ABF), samt fastighetsagaren Lundbergs, har enats om en
gemensam Antirdkpolicy. Policyn innebar att det ar forbjudet
att roka inom skolans omrade. Rokning ar darmed endast
tillatet pa gatan.

Alkohol och droger ar inte forenligt med skolans verksamhet i
nagot sammanhang eller pa nagon plats. Vid misstanke om
droganvandning kommer foraldrar, polisen och sociala
myndigheter att kontaktas och eleven skickas hem
omedelbart/hdmtas av vardnadshavare.

Samlat betygsdokument

| gymnasieskolan far eleverna betyg efter varje

avslutad kurs. Betygen samlas i en betygskatalog. |
slutbetyget kommer sedan samtliga kurser att redovisas. Vid
behov kan eleven fa ett utdrag ur betygskatalogen. Eleven kan
aven se sina betyg i den individuella studieplanen som man
hittar pa Schoolsoft.

Schoolsoft

Vart administrativa system heter Schoolsoft
(http://sms.schoolsoft.se/refis). Dar kan bade elever och
foraldrar finna information om néarvaro, aktuella hiandelser,
studieresultat m.m.

Sen ankomst
Sen ankomst rapporteras pa samma satt som
franvaro. Vid upprepad sen ankomst kontaktas foraldrarna.

Sittordning

Vi tillampar sittordning pa Refis i syfte att framja arbetsro och
ordning pa lektionstid.
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Sjukanmalan

Sjukanmalan ska anmalas av vardnadshavaren till mentor
varje sjukdag. Om eleven avbryter och gar hem under
skoldagen finns det en blankett for eleven att ta med hem dar
sjukfranvaron ska bekraftas i efterhand av vardnadshavare.
Denna blankett ska eleven darefter Iamna in till mentorn
forsta dagen da denne ar tillbaka i skolan. Ar det aktuellt med
sjukanmalan efterkommande skoldag galler sjukanmalan via
telefonen. | de fall dar vardnadshavare inte ringt in eller inte
skriftligt bekraftat sjukfranvaron, betraktas franvaron som
ogiltig.

Skadegorelse

Den som vallar skada pa skolbyggnaden, undervisningsmaterial
eller inredning far ersatta skadan, helt eller delvis beroende pa
situationen. Anmal omgadende varje skada du upptacker, och
om du vet vem/vilka som orsakat den, till din larare, mentor
eller rektor.

Skyddsombud

Eleverna ar involverade i skolans skyddsarbete som leds av

rektor.

Skyddsombud vils av klassen (1 - 2 per klass).

Skyddsombuden deltar i egna moten samt (delvis) i elevradets
moten.

SL-kort

Skolan koper in ett SL-kort per elev, om inte elevens
hemkommun ordnar med eget (t.ex. Trosa). Om eleven tappar
bort sitt kort far denne sjalv kopa ett nytt. Kom ihag att ga in
pa SL:s hemsida och registrera ditt kort under “Mina Sidor”.
www.sl.se
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Studiebidrag

Studiebidrag utgar med f n 1050 kr/man fr.o.m. kvartalet efter
det du fyllt 16 ar t o m varterminen det ar du fyller 20 ar.
Studiebidraget betalas ut for september-juni, men juni betalas
bara ut under forutsattning att du inte har haft indraget
studiemedel under varterminen. Du behover inte anséka om
studiebidraget. Fran och med hostterminen det ar eleven fyller
20 ar ansoker denne sjalv till CSN pa en sarskild blankett. Detta
studiemedel bestar av en bidragsdel och en frivillig lanedel.

Stolder

Det ar viktigt att aldrig forvara vardesaker i ytterklader,
vaskor eller skdp som man inte har uppsikt éver. Skolan har
ingen forsakring som tacker stélder. En stold skall alltid
polisanmalas av den som har drabbats. Vi rader till att kopa in
starka |3s till skapet, helst med siffror.

Storande och farliga foremal

Det ar skolans personal som avgor vilka foremal som ar
storande eller farliga och som inte far forekomma. Knivar ar ej
tillatna pa skolan.

Utviardering

Vara kurser utvarderas och forbattras standigt. Du far som
elev moéjlighet att beratta vad du tycker om undervisningen

i kursutvarderingen. De anvands, tillsammans med andra
dokument, bland annat som underlag for skolans systematiska
kvalitetsarbete.

Utvecklingssamtal

Varje mentor ska ha individuella utvecklingssamtal med
sina elever en gang per termin.

13



Verktyg

Varje elev i arkurs 1 tilldelas verktyg. Eleven kvitterar ut dessa
verktyg.

Dessa verktyg far eleven lana under utbildningstiden.

Forlorade verktyg maste ersattas.

Verktygen far endast anvandas pa skolan under lektionstid.

Knivar ar inte tillatna i skolan av sdkerhetsskal.

Tack for att du forbattrar allas arbetsmiljo!

Med vanliga halsningar

Alla vi pa Refis!
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